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 مجری در ابتدا نوع طرح خود را مشخص کند. .1

 : ریف انواع طرح های پژوهشیتع

  ان یشروع و پا خیتار  دیبا  یشود . در طرح پژوهش  ی گفته م  یقاتیچند سوال تحق  ای  کی پاسخ به    ی گسترده برا  یتلاش علم  طرح تحقیقاتی: 

  ی هدف خاص گفته م  کیبه    دنیرس  ی دانش و تلاش برا  ی ریبه کارگ  ی نوآورانه برا  ی ، به پروژه ها  یپژوهش   ی شده باشد . طرح ها  فیتعر

راهنمای بهداشت عمومی، ارزیابی فناوری سلامت،  تولید محصولات دانشی شامل راهنمای بالینی و  و منجر به تولید مقاله، تدوین کتاب،  شود  

 می شود. استفاده از نتایج تحقیقات در تصمیم گیری ها )اجرایی شدن نتایج پژوهش( ، خلاصه سیاستی، تولید پروتوتیپ و ثبت پتنت

  ها تیاز فعال  ی اکل از مجموعهمتش  یقاتیتحق  ی برنامه راهبرد   کی  یاجرا   ی و برا  ادیاهداف بن  ی است که در راستا  یاعتبار پژوهش  طرح گرنت:

که از دستورالعمل انواع گرنت های پژوهشی پیروی   ابدییم  صی تخص  رانیا  میمق  یران یا  یقیهدفمند به پژوهشگران ممتاز حق  ی هاو پروژه

 می کند. 

محققان و کارشناسان شاغل   ییو راهنما  بیو ترغ  یقاتیتحق  ی طرحها  ی تها یاولو  نیی، و تع  ی، بررس  افتیاهداف آن در  نیمهم تر  :HSRطرح  

سازمان   ی مصوب با همکار  ی از طرح ها  یمال  تی( و حماH.S.R)   ی انجام پژوهشها   ی در مراکز مرتبط با بهداشت ودرمان و سلامت جامعه برا

کاربرد دارد و بر اساس   نتایج طرح های اچ اس آر برای حوزه های اجرایی دانشگاه  باشد.  یو سلامت جامعه م  یمرتبط با امور بهداشت  ی ها

 .ضوابط و قوانین لازم است تا هزینه های طرح از محل اعتبارات همان حوزه تامین گردد

 .  پردازدیمورد خاص م کیبه مطالعه  نگریاست که به صورت باز، ژرف و جزئ یروش پژوهش علم کی طرح مطالعه موردی:

اعم    یهای تحقیقاتی و خدماتکلیه طرحکه  به صورتی  است    موضوع این دستورالعملهای مرتبط با صنعت  فعالیت  طرح ارتباط با صنعت:

از منابع اعتباری آن از خارج از    یمیاز ن  ش یدانشگاه داشته و ب  تیبا مامور   یای که همخوانآموزشی و خدمات فنی و مشاوره  ،یشگاه یازآزما

 باشد. یمطرح ول این دانشگاه از قبیل صنایع، موسسات خصوصی و دولتی تامین گردد مشم

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

تعیین نوع طرح

ارتباط با صنعتمطالعه موردیاچ اس آرگرنتتحقیقاتی
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 ثبت و بررسی طرح در گروه -2

 

  ثبت طرح در پژوهشیار توسط استاد راهنمای اول:. 2-1

 ذکر شود. "نام دانشکده و گروه آموزشی"در زمان ثبت طرح در پژوهشیار مرکز هدف اول به صورت کامل توجه: 

 

 ار طرح: جهت تکمیل جدول نحوه تامین اعتب 

 ، مر کز مستقل تهیه می شود. ته شده که از دانشکدهطرح اولیه باشد: تمام هزینه کل طرح در این قسمت نوش  -1

غ دریافتی جهت پایان نامه که به استاد راهنما ن نامه: در دو ردیف نوشته میشود.ردیف اول مبلبرگرفته از پایا طرح -2

ه از ک شده و نوشته می شودکسر هزینه های طرح مجموع کل  زاپایان نامه داده میشود و در ردیف دوم، مبلغ 

 هیه می شود.دانشکده مرکز مستقل ت
 

بررسی طرح در گروه 
وتنظیم مصوبه

بررسی موضوع
بررسی تکراری 

نبودن
بررسی محتواهبررسی تاریخ ارائ

ه تنظیم فرم مصوب
طرح در گروه

ثبت طرح در 
پژوهشیار توسط 
استاد راهنمای اول

ار ثبت طرح در پژوهشی
توسط استاد راهنمای 

اول

بررسی نوع طرح جهت
ثبت

طرح اولیه

با توجه به نوع طرح 
در پژوهشیار ثبت می

.شود

پایان نامه

حکپی پایان نامه به طر

تکمیل تمام آیتم های 
پروپوزال

جدول نحوه تامین 
اعتبار طرح 

طرح اولیه

هزینه برابر با مجموع
کل هزینه طرح

ان طرح برگرفته از پای
در دو ردیف )نامه

: (نوشته می شود

مبلغ : ردیف اول
امهدریافتی جهت پایان ن

از هرینه : ردیف دوم
امه کل طرح مبلغ پایان ن
ه کسر شده سپس نوشت

.می شود

در انتها مجموع کل 
هزینه طرح برابر با 
جمع دو ردیف نوشته 
شده در جدول تامین 

.اعتبار باشد

ضمایم

ل در ثبت فرم مصوبه پروپوزا
گروه

ثبت فرم مصوبه طرح 
ت در سای)تحقیقاتی در گروه

ت معاون-دانشکده دندانپزشکی
امور طرح ها قرار -پژوهشی

.(دارد

سایر اطلاعات لازم جهت 
توضیحات طرح

ارسال و خروج
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 دف مرکز ه لازم جهت تعیین  نکات -3

 

 

 میرسد ثبت در پژوهشیار به دست معاونت پژوهشی دانشکده  مراحل تصویب در گروه و.طرح پس از 4

  

در زمان طرح شدن اخلاق و ت کد دریافپس از ارائه شود دیگر  شورای پژوهشینکته: پایان نامه در صورتی که از ابتدا به صورت طرح در 

 نیاز به ارائه مجدد در شورا و دفاع مجری ندارد.

 

 

 

 

 

د بررسی یک و یا چن
مرکزی بودن طرح

یک مرکز

ه و نوشتن نام دانشکد
گروه آموزشی

چند مرکز

نوشتن نام هر مرکز
به صورت کامل 

ثبت هزینه از هر 
مرکز در قسمت 
تامین اعتبار طرح

مرکز هدف دوم 
مستقل مالی

قرارداد با مرکز 
هدف اول با کسر 

میلغ مربوطه

مرکز هدف دوم غیر 
مستقل مالی

قرارداد با مرکز 
هدف اول با کل مبلغ

مراحل ارایه 
طرح از گروه 
آموزشی به 

معاونت پژوهشی

ارسال طرح 
به شورای 
پژوهشی

حضور 
مجریان 

طرح جهت 
دفاع در 
شورای 
پژوهشی

فرآیند 
تصویب 

طرح های 
تحقیقاتی

فرآیند آماده 
سازی طرح 
جهت رنک 

دانشگاه

فرآیند اخذ 
قرارداد

فرآیند دستور
پرداخت

فرآیند اجرای 
روند طرح

فرآیند گزارش
نهایی طرح

فرآیند خاتمه 
طرح
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 طرح به شورای پژوهشی انجام می گردد.  عتوسط کارشناس برای ارجااقدامات زیر 4-1

 

 

 حضور مجریان برای دفاع:4-2

 

 

 

 

 

 

فرآیند ارسال طرح به شورای 
پژوهشی

فرآیند 
بررسی عدم

وجود 
گزارش  

3پیشرفت 

تایید

ادامه 
روند 
طرح

دعدم تایی

حذف 
طرح

فرآیند 
بررسی کد 
اخلاق با 

توجه به نوع
طرح

ی فرآیند بررس
تمام آیتم های 
پر شده در  

پروپوزال

تایید 

ارسال 
برای شورا

عدم تایید

مکاتبه با 
مجری 
جهت 

ویرایش 
های لازم

فرآیند 
زمانبندی 
وهماهنگی 
با مجریان 

جهت 
حضور در 
شورای 
پژوهشی

فرآیند 
ارسال 

دعوتنامه 
برای 

اعضای 
شورا

دریافت 
فایل 

پرپوزال

تنظیم 
لیست 
اسامی 
اعضا

اطلاع 
رسالنی

ظیم فرآیند تن
و ارسال 
کردن 

ه دستورجلس
در 

پژوهشیار

افزودن طرح 
به 

دستورجلسه

نوشتن 
توضیحات 

لازم هر طرح

ارسال به 
اعضای شورا

فرآیند 
جمع 
آوری 
کامنتهای
اعضای 

شورا

فرآیند 
ل تنظیم فای

و اسامی
کامنت 
برای 

شورای 
پژوهشی

فرآیند 
هماهنگی  

پذیرایی
روز 
جلسه

فرآیند 
دریافت 
امضای 

حاضرین 
در شورا

ظیم  فرآیند تن
هصورتجلس

فرآیند 
ارسال 
ه صورتجلس
و کامنتها 

برای 
معاونت 
پژوهشی

فرآیند 
دریافت 
ه صورتجلس

مصوب از 
معاونت

ی بایگان
در 

زونکن

یم فرآیند تنظ
صورتجلسه
درپژوهشیار

فرآیند 
پیگیری 
امضای 

صورتجلسه

حضور مجریان طرح های عمومی و 
تخصصی جهت شورای پژوهشی

عمومی

استاد راهنمای اول و نماینده 
پژوهشی

تخصصی

سرپرست تخصصی و استاد 
راهنمای اول و نماینده پژوهشی
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 لحاظ می گردد. توسط کارشناس با توجه به نوع طرح پس از ارائه در شورا اقدامات زیر  4-3

 

 

 : و دانشگاه ارسال طرح به رنکینگ دانشکده 4-4

 

فرآیند بررسی طرح 
های ارائه شده در 

جلسه شورا

بودجه صفر

مصوب نهایی

فرآیند اخذ قرارداد

ارسال به قسمت صرفا 
جهت کد اخلاق

مصوب با اصلاحات

درخواست اعمال 
اصلاحات

ارسال به داور

ادامه روند تا تایید داور

فرآیند اخذ قرارداد

ارسال به قسمت صرفا 
جهت کد اخلاق

عدم تصویب

مختومه

دارای هزینه

مصوب نهایی

طرح اولیه

ارسال به کمیته اخلاق

فرآیند ارسال به 
رنکینگ

طرح برگرفته از پایان 
نامه

فرآیند ارسال به 
رنکینگ

مصوب با اصلاحات

ارسال کامنتهای شورا 
برای مجری

سط پیگیری ویرایش تو
مجری

ارسال پاسخ مجری به 
داور

تکرار این مرحله تا 
تایید نهایی داور

طرح اولیه

قارسال به کمیته اخلا

فرآیند ارسال به 
رنکینگ

طرح برگرفته از
پایان نامه

فرایند ارسال به 
رنکینگ 

عدم تصویب

مختومه

فرآیند آماده سازی طرح برای رنک 
دانشگاه

ارسال 
طرح برای 
رنکینگ 
دانشکده و 

تنظیم 
ه دستورجلس
رنکینگ

م تنظیم فر
های 

رنکینگ 
در شورای 

پژوهشی

هماهنگی با
اعضای 
شورا برای
حضور در 

جلسه 
رنکینگ

حضور و 
غیاب 

اعضا و 
گردآوری 
فرم های 
نظردهی 
رنکینگ

م محاسبه فر
های 

رنکینگ

ل تنظیم فای
اکسل جهت 

رنک 
دانشگاه

تنظیم 
ه صورتجلس
رنکینگ

رتبه بندی
طرح ها

آماده سازی 
نامه 

اتوماسیون
طرح ها 
برای 
دانشگاه

ارسال 
طرح ها به 
رنکینگ 
دانشگاه

دریافت 
نتیجه 

رنکینگ 
دانشگاه 

تایید

فرآیند اخذ 
قرارداد

تایید با 
انجام 

اصلاحات

ر مکاتبه با داو
ستاد و مجری

تکرار مرحله 
تا تایید داور

ستاد

فرآیند اخذ 
قرارداد

عدم 
تایید

محتومه
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 قرارداد:مرحله اخذ  4-5

 

اطلاعات فرم کنترل قرارداد توسط کارشناس به صورت زیر ثبت میشود. 4-5-1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

150مبالغ بالای )مرحله اخذ قرارداد
(میلیون تومان سفته اخذ می شود

مکاتبه 
جهت 
پاسخ به
سوالات 
قرارداد

باز کردن
ماژول 
سوالات 
قرارداد

تنظیم 
قرارداد و 

ثبت 
تاریخ 
تصویب

پرینت 
قرارداد 
در دو 
نسخه

تاریخ و 
شماره 
کردن 
قرارداد

هماهنگی 
با مجری 

جهت 
دریافت 
امضای 
قرارداد

ارسال 
قرارداد 

به 
ریاست 
جهت 
امضا

تنظیم 
دستور 
پرداخت 

تنظیم 
فرم 
کنترل
قرارداد

دریافت 
امضای 
دستور 
پرداخت 

از 
معاونت

ورود 
اطلاعات 
قرارداد 
در اکسل 
گزارشات

ارسال 
فرم 

قرارداد و 
دستور 
پرداخت 
به ستاد

دریافت 
فرم های 
قراردادو 
دستور 
پرداخت 
امضا 
شده از 

ستاد

اسکن 
قرارداد و 
دستور 
پرداخت 

بارگذاری
فایل ها 

در 
پروفایل
مجری

یک 
نسخه از 
قرارداد و 
دستور 
پرداخت 
ارسال به
حسابدار
ی ستاد

پیگیری
یرداخت 
اسناد 

ورود 
مراحل 
قرارداد 
در اکسل 

ثبت اطلاعات در فرم 
کنترل قرارداد

اطلاعات 
مجری

پایان نامه مقطع
نحوه تامین
اعتبار 
طرح

اطلاعات 
طرح های 
مشارکتی

اطلاعات 
سفته در 
صورت 
ی مبالغ بالا
قرارداد

شروط 
شورا

بررسی 
شرایط 

ودن بالینی ب
طرح

اطلاعات 
IRCTکد 

اطلاعات 
ثبت طرح

شماره 
هصورتجلس

تاریخ 
هصورتجلس

کد 
رهگیری 
هصورتجلس
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 :طرح های در حال اجرا ممکن است در شرایط های زیر قرار بگیرند   4-6

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

برخی شرایط طرح 
های در حال اجرا

تغییر زمان اتمام 
کار

دریافت نامه از 
مجری

بررسی علت 

دادفرآیند تمدید قرار

تغییر هزینه طرح

دریافت نامه از 
مجری

بررسی توسط 
معاونت پژوهشی

در صورت لزوم 
بررسی در شورا

دتنظیم متمم قراردا

انصراف همکار از 
طرح

دریافت نامه از 
مجری

در صورت لزوم 
گرجایگزینی فرد دی

تغییر مجری طرح

یر بررسی علت تغی
مجری

تغییر مجری در 
سامانه پژوهشیار 

در صورت لزوم 
تنظیم قرارداد مجدد

دتنظیم متمم قراردا

انصراف از ادامه 
طرح

بررسی علت

فرآیند بررسی 
قرارداد و پول 

واریزی به مجری

اعلام معاونت 
ه پژوهشی دانشکده ب

دانشگاه

بررسی گزارشات 

اطلاع به معاونت و 
تصمیم گیری

درخواست حذف 
طرح

بررسی کد اخلاق

اطلاع به کارشناس
کمیته اخلاق

حذف کد اخلاق 
توسط سامانه ملی 

اخلاق

حذف طرح از 
پژوهشیار
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 بررسی زمان قرارداد:  4-7

 

 

بررسی وضعیت طرح های تاخیری توسط کارشناس انجام شده و اقدامات لازم لحاظ می گردد.) برای خروج طرح از حالت  4-7-1

 ارسال به خاتمه یافته بدون پرداخت( - مختومه: ارسال مقاله چاپ شده مشروط به پوشش امتیاز قرارداد

 

بررسی تاریخ 
قراردادهای طرح 

نزدیک شدن به 
موعد قرارداد 

در صورت 
درخواست تمدید 

قرارداد

بار اول بر اساس 
جدول گانت 

پروپوزال، قرارداد 
.تمدید می شود

بار دوم به شورای 
پژوهشی ارسال می 

شود

پیگیری از مجری 
جهت ارسال فایل 
های خاتمه طرح

بررسی فایل های 
اله آپلود شده نظیر مق

و فاکتور و امضای
همکاران و گزارش 

نهایی و سابمیشن

بررسی مواد مصرفی 
و غیر مصرفی طرح و

در صورت غیر 
مصرفی دریافت 
امضای مدیر گروه

تایید

ارسال طرح به 
ناظر

ای پیگیر از ناظر بر
نظردهی

تایید

صدور دستورپرداخت

عدم تایید

ه ارسال پاسخ ناظر ب
مجری

پیگیری از مجری 
برای پاسخ دهی

ایید پیگیری روند تا ت
کامل ناظر

صدور 
دستورپرداخت

عدم تایید

فایل پیگیری تصحیح
ها

در صورت لزوم 
ارسال به ناظر

د ناظرپیگیری تا تایی

صدور 
دستورپرداخت

طرح های تاخیری

ماه18زیر 

گزارش 
نهایی و 
علت تاخیر
تایید شود

پرداخت 
کامل خاتمه 

یافته

گزارش 
د نهایی  تایی
و علت 

تاخیر عدم 
تایید

پرداخت 
کامل خاتمه 

یافته 

گزارش 
نهایی و 
علت تاخیر
عدم تایید 

مختومه

گزارش 
د و نهایی تایی

مقاله چاپ 
طبق تعهدات

پرداخت 
کامل خاتمه 

یافته 

18تاخیر 
24ماه تا 
ماه

گزارش 
نهایی و 
علت تاخیر
تایید شود

پرداخت 
کامل خاتمه 

یافته

گزارش 
د نهایی  تایی
و علت 

تاخیر عدم 
تایید

20با کسر 
درصدخاتمه 

یافته 

گزارش 
نهایی و 
علت تاخیر
عدم تایید 

مختومه

گزارش 
د و نهایی تایی

مقاله چاپ 
طبق تعهدات

10با کسر 
درصد 
هخاتمه یافت

تاخیر بیش
ماه24از 

گزارش 
نهایی و 
علت تاخیر
تایید شود

20با کسر 
درصد 
هخاتمه یافت

گزارش 
د نهایی  تایی
و علت 

تاخیر عدم 
تایید

25با کسر 
درصدخاتمه 

یافته 

گزارش 
نهایی و 
علت تاخیر
عدم تایید 

مختومه

گزارش 
د و نهایی تایی

مقاله چاپ 
طبق تعهدات

15با کسر 
درصد 
هخاتمه یافت
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 متمم قرارداد:  4-8

 

قرارداد ذکر شده است در فرآیند دستور پرداخت قرار می گیرد و کارشناس اقدامات صدور دستورپرداخت را  هر طرح در مراحلی که در  4-9

  به شکل زیر انجام میدهد.

دستورپرداخت طرح اگر در مرحله اول باشد: بلافاصله پس از اخذ قرارداد دستورپرداخت صادر شده و روند پرینت دستورپرداخت به همراه  

 به حسابداری ستاد انجام میشود. ارسال به ستاد و اسکن و قرارداد و ارسال 

، مجری گزارش را تا آن تاریخ ارسال کرده و پس از تایید ناظر  دستورپرداخت طرح اگر در مرحله میانی و نهایی باشد: در زمان موعد تاریخ

به    ارسال به همراه قرارداد و ارسال به ستاد و اسکن و    بلافاصله پس از اخذ قرارداد دستورپرداخت صادر شده و روند پرینت دستورپرداخت

  حسابداری ستاد انجام میشود.

 : )طبق فرمت فایل ها در قسمت اطلاع رسانی پژوهشیار(موارد لازم جهت خاتمه طرح

 فاکتورهای آزمایش های تخصصی -سابمیشن-مقاله-فرم امضای همکاران-اصل گزارش طرح  

 

 

 

 

مراحل متمم قرارداد

بررسی نوع 
متمم از لحاظ 
تغییر هزینه،
ی تغییر نام مجر

و دیگر مفاد 
قرارداد

در صورت 
لزوم بررسی 

مجدد در 
شورای 
پژوهشی

تنظیم متمم 
قرارداد و 

اعمال تغییرات

دریافت مجدد 
امضا از مجری

دریافت مجدد 
امضا از 
ریاست

ارسال قرارداد 
جدید به ستاد و
دریافت امضای

معاونت 
تحقیقات 

در صورت 
تغییر هزینه 
آزمایش داخل 

-دانشگاه 
ل بررسی تکمی
فرم های 
آزمایشگاه

اسکن قرارداد 
جدید

بارگذاری در 
پژوهشیار

فرآیند دستورپرداخت طرح

صدور 
دستورپرداخت 

ودریافت امضای 
دستورپرداخت از

معاونت

کپی قرارداد 
طرح

ارسال کپی 
قرارداد و 

ه دستورپرداخت ب
ستاد

ورود اطلاعات 
در اکسل

دریافت فرم های
دامضا شده از ستا

اسکن مدارک
ل آپلود در پروفای

مجری

ارسال اسناد به 
حسابداری ستاد و

تپیگیری پرداخ
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 خاتمه کار مستنداتی را در پژوهشیار آپلود می کند که توسط کارشناس بررسی و اقدام های لازم انجام می گردد.طرح در زمان  4-10

 

 

 طرح اگر از نوع گرنت باشد مراحل زیر توسط کارشناس انجام می شود.-5

)با توجه به انتخاب گرنت توسط مجری، کارشناس اقدامات لازم را میشود.اطلاعات لازم برای استفاده از گرنت در اختیار مجری قرارداده 

 برای ارسال نتایج به ستاد انجام میدهد.( 

 

 

لود بررسی مستندات آپ
شده طرح ها

بررسی مقاله چاپ 
شده 

لود بررسی مستندات آپ
.شده نظیر کتاب و 

ت انتقال طرح به موقعی
خاتمه یافته با تعهد

طرح گرنت

ارائه اطلاعات برای انتخاب گرنت 
توسط مجری

:انواع گرنت پژوهشی

گرنت اولین پروپوزال ارسالی

گرنت طرح مرور نظام مند

سال گذشته3گرنت مقالات پر استناد 

و Q1)گرنت شش مقاله در مجلات 
Q2 )اسکوپوس در مدت یک سال

گرنت انتشار مقاله در مجلات برتر

گرنت پازل پژوهش یا ترجمان دانش 
 Integrated)ادغام یافته

Knowledge Translation)

م گیر گرنت تولید مستندات کمک تصمی

عت گرنت طرح پژوهشی ارتباط با صن
با جذب اعتبار از بخش خصوصی 

(دفتر ارتباط با صنعت)

ا گرنت اولین طرح پژوهشی ارتباط ب
صنعت با جذب اعتبار از بخش 

(دفتر ارتباط با صنعت)خصوصی 

عت گرنت طرح پژوهشی ارتباط با صن
ر دفت: )با جذب اعتبار از بخش دولتی

(ارتباط با صنعت

سال گرنت شش مقاله بین المللی در یک
بین معاونت تحقیقات و فناوری پردیس)

(الملل

وفقیت گرنت ثبت اختراع بین المللی و م
معاونت)بین المللیدر تجاری سازی

(مللتحقیقات و فناوری پردیس بین ال

گرنت جذب منابع خارجی برای انجام 
ری معاونت تحقیقات و فناو)تحقیقات

(پردیس بین الملل

ن گرنت جذب دانشجوی پسادکتری بی
معاونت تحقیقات و فناوری)المللی

(پردیس بین الملل

بین الملل Q1گرنت تشویقی چاپ مقاله 
ری مربوط به معاونت تحقیقات و فناو)

(پردیس بین الملل

دریافت نامه گرنت و اطلاعات لازم از 
مجری

بررسی مستندات توسط معاونت 
پژوهشی

ارسال نامه درخواست مجری به 
معاونت تحقیقات دانشگاه

دریافت پاسخ نامه از ستاد

ارسال پاسخ به مجری

اطلاع به مجری جهت ثبت طرح گرنت 
در پژوهشیار
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 باشد مراحل زیر را کارشناس انجام میدهد. HSRطرح اگر ازنوع  -6

 

 :باشد  و ارتباط با صنعت CASE REPORTطرح اگر ازنوع   -7

 

 

نامه ها همانند طرح ها به شورای پژوهشی ارسال می شوند و کارشناس اقدامات لازم برای ارجای پایان نامه به شورا را انجام  پایان. 8

 میدهد. 

 

پس از جلسه برای معاونت ارسال و پس از تایید معاونت در پژوهشیار تنظیم و برای دریافت امضا  را صورتجلسه و کامنت ها کارشناس -9

 و در نهایت آن را بایگانی می کند.  ارسال  به اعضا

 صورتجلسه و کامنتها برای کارشناسان پایان نامه توسط معاونت پژوهشی ارسال می گردد تا اقداماات مربوطه انجام شود. -10

HSRطرح از نوع 

ی دریافت نسخه هارد کپ
از مجری

ارسال به هیات رییسه
بررسی نامه تامین 

اعتبار طرح

آماده سازی نامه 
اتوماسیون  برای 
معاونت تحقیقات و 

فناوری دانشگاه

CASE REPORTطرح از نوع 
و ارتباط با صنعت

راهنمایی مجری جهت ثبت 
طرح در پژوهشیار و ارتباط 

با واحد مربوطه

فرآیند ارسال پایان نامه به شورا

ن دریافت پروپوزال پایا
نامه از کارشناسان پایان

نامه

بررسی مصوبه 
پایان نامه

طرح شود

بررسی آیتم های
نوشته شده در 

پروپوزال

در صورت لزوم 
اطلاع-به ویرایش

به کارشناس

یی پس از تایید نها
ور تنظیم برای دست

جلسه

عمومی

هماهنگی با استاد
راهنما جهت دفاع

تخصصی

هماهنگی با استاد
راهنما برای دفاع

هماهنگی با 
سرپرست 

تخصصی برای 
دفاع

طرح نمی شود

آماده سازی برای 
دستور جلسه

آماده سازی 
دعوتنامه

گردآوری 
کامنت پایان

نامه
هماهنگی پذیرایی

پخش فرم روز 
جلسه

حضور و غیاب 
اعضای شورا

جمع آوری فرم ها 
و تحویل 

ن کارشناسان پایا
نامه


